
                               

                 Classroom  คือบริการจาก  Google เปิดให้บริการส าหรับทุกคนที่ใช ้Google Apps for Education 
เท่านั้น ไดรั้บการออกแบบมาเพื่อช่วยให้ครูสามารถสร้างและเก็บงานไดโ้ดยไม่ตอ้งส้ินเปลืองกระดาษ มี
คุณลักษณะที่ช่วยประหยดัเวลา เช่นสามารถท าส าเนาเอกสาร Google ส าหรับนักเรียนแต่ละคนได้ โดย
ระบบจะสร้างโฟลเดอร์Classroom ไวใ้น Drive ของแต่ละคน เพื่อเก็บรวบรวมและจดัระเบียบงานให้โดย
อตัโนมติันักเรียนสามารถติดตามวา่มีงานอะไรบา้งที่ใกลค้รบก าหนดส่งงาน และเร่ิมท างานไดด้ว้ยการคลิก
เพียงคร้ังเดียว ครูสามารถดูว่าใครท างานเสร็จหรือยงัไม่เสร็จได้อยา่งรวดเร็ว ตลอดจนสามารถตรวจงาน
และใหค้ะแนนพร้อมแสดงความคิดเห็นโดยตรงไดแ้บบเรียลไทมใ์น Classroom 

1. การจดัการห้องเรียนออนไลน์ในฐานะครู 
         1.การสร้างห้องเรียนออนไลน์ 
          การเขา้ใช ้Google Classroom มีอยู ่2 วธีิ คือ 
           วธีิที่ 1 คลิกที่ปุ่ มแอป Google              --> อ่ืนๆ --> บริการอ่ืนๆ จาก Google  --> เล่ือนแทบ็มา
ดา้นล่างสงัเกตที่โหมดดูผลิตภณัฑท์ั้งหมด -->  Google Classroom  
           วธีิที่ 2 พมิพ ์URL โดยตรงเขา้ไปที่ http://classroom.google.com จากนั้นใหเ้ขา้สู่ระบบดว้ยบญัชีเมล ์
Gmail โดยการเลือกช่ือบญัชีหรือหากยงัไม่มีช่ือบญัชีที่แสดงใหเ้ลือกใชบ้ญัชีอ่ืน  จากนั้นพมิพร์หสัผา่นแลว้
คลิกถดัไป  ดงัภาพ 

 

 
หลงัจากคลิกถดัไป จะเขา้สู่หนา้

เร่ิมสร้างหอ้งเรียนใหค้ลิก ท าต่อ 

http://classroom.google.com/


 

            ในการเขา้ใชง้านคร้ังแรกนั้น  ผูใ้ชจ้ะตอ้งเลือกระหวา่งเขา้ร่วมชั้นเรียนและการสร้างชั้นเรียน โดย

การเร่ิมสร้างชั้นเรียนใหค้ลิกที่เคร่ืองหมายบวกที่แทบ็ดา้นบน --> สร้างชั้นเรียน --> จากนั้นจะปรากฏ

ขอ้ความขอ้ตกลงและช้ีแจงระหวา่งการใชง้านครูและนกัเรียนคลิกเคร่ืองหมายถูกช่องสีเหล่ียมหนา้ขอ้ความ 

--> ท าต่อ  ดงัภาพ 

 

 

1 

2 
3 

สร้างชั้นเรียน 

คลิกเคร่ืองหมายถูก 



 

              จากนั้นจะมีกล่องขอ้ความเพือ่ใหพ้มิพร์ายละเอียดของชั้นเรียน  เม่ือกรอกเรียบร้อยแลว้ใหค้ลิก 

สร้าง -->  GOT IT  ดงัภาพ 

 

 

  

3 

เม่ือคลิกสร้างแลว้จะขึ้นขอ้ความ ขอ้จ ากดั

และสิทธ์ิการใชง้านของครู ดงัน้ี 

1) จดัล าดบัชั้นเรียนใหม่ในโฮมเพจ 

2) ดูงานทั้งหมดของนกัเรียน 

3) คะแนนทศนิยมของผูใ้ชท้ี่ให้ 

    คะแนนบางส่วน 

4) แสดงรหัสชั้นเรียนในแบบเตม็หนา้จอ 

5) โอนกรรมสิทธ์ิชั้นเรียนใหก้บัครูคนอ่ืน 

6) สลบัไปมาระหวา่ง Classroom และแอป  

    G Suite อ่ืน ๆ ดว้ยเคร่ืองเรียกใชง้านแอป 

1 

2 



 

                 จากนั้นจะปรากฏหนา้หลกัของหอ้งเรียนชั้นมธัยมศึกษาปีที่ 1  ดงัภาพ 

 

             ถา้ครูตอ้งการเปล่ียนรูปแบบหนา้หลกัของหอ้งเรียนสามารถท าไดโ้ดยการคลิกที่เลือกธีม --> จะ

ปรากฏหนา้ต่างแกลเลอรีรูปแบบหนา้หลกัของหอ้งเรียนขึ้นมา  จากนั้นเล่ือนดูแกลเลอรีและเลือกภาพที่คิด

วา่เหมาะสมกบัหอ้งเรียนหรือเล่ือนแทบ็ดา้นขา้งเพือ่เลือกธีมอ่ืนๆ เพิม่เติม ดงัภาพ 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

1 เลือกธีม 



 

             เม่ือเลือกไดแ้ลว้ท าการคลิกที่ปุ่ มเลือกธีมของชั้นเรียน ดงัภาพ 

 

            จะพบวา่หนา้หลกัของหอ้งเรียนเปล่ียนแปลงไปทั้งรูปภาพและโทนสี 

 

 

 

2 

3 เลือกธีมของชั้นเรียน 

คลิกเลือกธีม 



 

                  หากตอ้งการเปล่ียนรูปภาพหนา้ปกของชั้นเรียนใหค้ลิกเลือกอปัโหลดรูปภาพ  

 

             จะปรากฏหนา้ต่างแกลเลอรีจากนั้นคลิกเลือกรูปภาพจากคอมพวิเตอร์ของคุณ  ดงัภาพ 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1 

2 

3 

4 

5 

คลิกเลือกรูปภาพที่ตอ้งการจากนั้น

คลิก Open 

การครอบตดัภาพ ใหล้ากพื้นที่

ดา้นล่างและจากนั้นคลิก เลือก 

ธีมของชั้นเรียน 

เลือกรูปภาพจากคอมพวิเตอร์ของคุณ 

Open 

เลือกธีมของชั้นเรียน 



 

           จะปรากฏธีมของชั้นเรียนตามรูปภาพที่ไดท้  าการเลือกไว ้(สงัเกตวา่โทนสีหนา้หลกัของหอ้งเรียนจะ

เปล่ียนแปลงไปตามโทนสีรูปภาพที่เลือก) 

 

              ในหนา้หลกัของหอ้งเรียนจะแบ่งออกเป็น 3 ส่วน คือ 

 



 

              (1) สตรีม เป็นส่วนที่ไวส้ าหรับแจง้ข่าวสาร สร้างเอกสารการบา้นใหก้บันกัเรียน นกัเรียนสามารถดู

และโตต้อบหรือสามารถอภิปรายกบัประกาศที่ครูโพสตไ์ด ้

               (2) นักเรียน เป็นส่วนไวส้ าหรับเพิม่นกัเรียนซ่ึงมี 2 วิธี ดงัต่อไปน้ี 

                     1. รหสัชั้นเรียนแสดง ซ่ึงจะสงัเกตไดว้า่จะมีรหสัชั้นเรียนแสดงอยูด่า้นขวามือบน ซ่ึงครู

สามารถใหร้หสัน้ีกบันกัเรียนเพือ่ใหน้กัเรียนเขา้ร่วมชั้นเรียนในวิชาน้ีได ้

                     2. ปุ่ มเชิญนกัเรียน เม่ือคลิกที่ปุ่ มจะปรากฏหนา้ต่างการพมิพบ์ญัชีรายช่ือผูติ้ดต่อ เม่ือพมิพบ์ญัชี

แลว้ท าการคลิกที่ปุ่ ม เชิญ 

 

                    

 

 

 

 

 

 

 

รหสั 

เชิญนกัเรียน 

พมิพบ์ญัชีเมลน์กัเรียน 

1 

2 

3 

หนา้ต่างของรหสั 



 

                (3) เกี่ยวกับ เป็นส่วนที่แสดงเน้ือหารายละเอียดวชิาและโฟลเดอร์ชั้นเรียน ซ่ึงมีรายละเอียด

ดงัต่อไปน้ี 

 

รายละเอียดการเพิม่เน้ือหาของชั้นเรียนมีดงัต่อไปน้ี 

                   1. อปัโหลดเอกสารงานจากเคร่ืองคอมพวิเตอร์  ซ่ึงช้ินงานที่อปัโหลดจะถูกเก็บอตัโนมตัิ 

                       อยูบ่น Google  Dive ซ่ึงมีขั้นตอนดงัน้ี  อปัโหลด --> เลือกไฟลจ์ากคอมพวิเตอร์ของคุณ --> เลือก

ช้ินงานจากคอมพวิเตอร์ -->  Open  --> อปัโหลด ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบายช้ันเรียน (ไม่บังคบั) 

ช้ันเรียนนี้จัดขึน้ที่ไหน (ไม่บังคบั) 

ช่ือเน้ือหาของช้ันเรียน 

1

2 

การเชิญครู 

อปัโหลด 

เลือกไฟลจ์ากคอมพวิเตอร์ 

ของคุณ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                             หากตอ้งการลบหรือแกไ้ขไฟลช้ิ์นงานสามารถคลิกที่สญัลกัษณ์              เลือกลบ 

 

3 

4 

6 

เลือกลบ 

เลือกช้ินงานจาก

คอมพวิเตอร์ 

อปัโหลด 

Open 

คลิกเคร่ืองหมาย

กากบาทเม่ือตอ้งการลบ 

5 



 

                   2. แทรกงานโดย Google Drive คือเอกสารที่อปัโหลดจากขอ้ 1 

                   3. แทรกวดีีโอผา่น www.youtube.com มีอยู ่2 วธีิดงัน้ี 

                      1. การคน้หาวดีีโอโดยพมิพค์  าที่ตอ้งการคน้หา  ซ่ึงมีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                      2.การวาง URL ของวดีีโอที่ตอ้งการอปัโหลด มีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี   

    

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
2

3

คลิกท่ี URL 
พิมพห์รือวาง URL 

คลิกเพ่ิม 

คลิกท่ีการคน้หาวีดีโอ 

พิมพค์ าท่ีตอ้งการคน้หา 

คลิกสัญลกัษณ์คน้หา 

คลิกเลือกวีดีโอท่ีตอ้งการ 

คลิกเพ่ิม 



 

                4. เพิม่เวบ็ไซตข์องช้ินงาน  ซ่ึงมีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี   

 

 

 

 

 

 

 

           

 

 

 

 

 

 

 

  การเชิญครู 

             การเชิญครู  คือการเชิญครูที่สอนร่วมชั้นเรียนเดียวกนัมาร่วมกนัจดัชั้นเรียน  ซ่ึงมีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี 

             1. คลิกที่เก่ียวกบั --> เชิญ (เมนูอยูท่ี่ดา้นซา้ยและล่างสุด) --> พมิพท์ี่อยูอี่เมลข์องครูหรือของกลุ่ม

ในขณะพมิพข์อ้ความ ระบบอาจแสดงรายช่ือให้โดยอตัโนมตัิ   -->  คลิกเลือกเมลค์รู  -->   เชิญ  ดงัภาพ 

 

วางที่อยู ่  URL

เวบ็ไซต ์

วดีีโอที่เพิม่เขา้มา 
คลิกยกเลิก 

เม่ือตอ้งการลบวดีีโอหรือเอกสารให้

คลิกเคร่ืองหมายกากบาท 

3 

1 

2 

4 

เพิม่ลิงก ์

คลิกเลือกวดีีโอ 



 

 

             2. ครูที่ไดรั้บค าเชิญจะท าการเปิด Gmail ขึ้นมา -->คลิกที่กล่องขอ้ความขาเขา้  --> จากนั้นใหส้งัเกตจะ

มีขอ้ความวา่ Invitation to team teach หมายถึงการเชิญใหร่้วมเป็นครูคลิกเขา้ไปในขอ้ความ --> JOIN  (เขา้ร่วม)  

จากนั้นจะปรากฏกล่องขอ้ความมาสอนดว้ยกนัไหม  ตรงน้ีจะมีให้เลือกวา่จะสลบัเป็นบญัชีอ่ืนหรือไม่ถา้ไม่

สลบัใหค้ลิกยอมรับ  -->  จากนั้นจะปรากฏกล่องขอ้ความส่ือสารกบัชั้นเรียน  กล่องขอ้ความน้ีอธิบายถึงการ

มีส่วนร่วมในชั้นเรียนของครูผูเ้ขา้ร่วม --> รับทราบ  ดงัภาพ

1 

2 เชิญ 

1 

2 

คลิกที่กล่องขอ้ความขาเขา้ 

คลิกขอ้ความ 

เชิญครู 

เลือกเมลค์รู 



 

3 

4 



 

             จากนั้นจะมีการเปิดแทบ็ใหม่เพือ่เขา้สู่หนา้ชั้นเรียนทนัทีพร้อมกบัปรากฏขอ้ความช้ีแจงขอ้ก าหนด

ถึงสิทธ์ิการใชง้านในชั้นเรียนน้ีใหค้ลิกรับทราบ 

 

 

 

 

             หลงัจากคลิกรับทราบแลว้ดา้นบนที่ระบุชั้นเรียนในหนา้สตรีมจะปรากฏช่ือของครูสอนหลกัและครู

ที่รับค าเชิญ (ซ่ึงต่อไปน้ีเรียกวา่ครูผูเ้ขา้ร่วม) 
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ข้อแนะน าส าหรับครูผู้สอนหลกัและครูผู้เข้าร่วม 

1. เกี่ยวกับสิทธ์ิส าหรับครูผู้สอน 

               1. มีเพยีงครูผูส้อนหลกัเท่านั้นที่สามารถลบชั้นเรียนได ้

               2. ครูผูส้อนหลกัไม่สามารถยกเลิกการลงทะเบียนหรือถูกน าออกจากชั้นเรียนได ้

               3. ไม่สามารถปิดเสียงครูในชั้นเรียนได ้ 

               4. ครูผูส้อนหลกัเป็นเจา้ของโฟลเดอร์ Google ไดรฟ์ของชั้นเรียน 

               5. หลงัจากครูที่ร่วมสอนเขา้ร่วมชั้นเรียน ครูที่ร่วมสอนจะสามารถเขา้ถึงโฟลเดอร์ Google Drive

ของชั้นเรียนได ้

2. การจ ากัดขนาดของช้ันเรียน 

               1. ในระบบมีจ านวนครูสูงสุดไม่เกิน 20 คน 

               2. จ  านวนสมาชิก (ครูและนกัเรียน) สูงสุดไม่เกิน 1,000 คน 

               3. หมายเหตุ: Classroom ใช ้Google Groups ส าหรับนกัเรียนและครูทุกคนที่มีบญัชี G Suite for 

Education โดยแต่ละคนจะอยูใ่นกลุ่มไดไ้ม่เกินจ านวนที่ก  าหนดไว ้ 

หมายเหตุ  ครูที่ใชบ้ญัชี Google ส่วนบุคคลที่มีขอ้จ  ากดัเพิม่เติมในการท ากิจกรรมต่างๆ เช่น สร้างชั้นเรียน

หรือเชิญนกัเรียนโปรดตรวจสอบนโยบายก่อน  



 

         เมนูหลกั   

                เมนูหลกั  คือเมนูการจดัการชั้นเรียนรวมถึงการตั้งค่าต่างๆ การจดัการชั้นเรียนใหค้ลิก          

                             ซ่ึงมีรายละเอียดดงัต่อไปน้ี 

   



 

                 1) ชั้นเรียน คือหนา้แสดงชั้นเรียนทั้งหมดที่ครูสร้างขึ้นโดยสามารถสร้างชั้นเรียนก่ีชั้นเรียนก็ได ้และ

แกไ้ขช่ือชั้นเรียน หอ้งเรียน และเร่ืองไดจ้ากหนา้น้ี   

                      การเพิ่มช้ันเรียน  ใหค้ลิก                      คลิกเลือกสร้างชั้นเรียนโดยมีวธีิการสร้างดัง่การสร้างชั้นเรียน

ในขา้งตน้ 

  

                      การแก้ไข ช่ือชั้นเรียน  หอ้งและเร่ือง เม่ือตอ้งการแกไ้ขใหค้ลิก                  ในชั้นเรียนนั้นๆ  จะ

ปรากฏกล่องขอ้ความแกไ้ขชั้นเรียนโดยใหล้บขอ้ความเดิมแลว้พมิพข์อ้ความใหม่จากนั้นคลิกบนัทึก   

ดงัภาพ 

  



 

              2)  ปฏิทิน  คือการแสดงวนัที่ส้ินสุดการก าหนดส่งงานดงัภาพต่อไปน้ี  คือการนดัหมายเวลาส่งงาน

ของ 2 ชั้นเรียนซ่ึงจะแสดงกล่องขอ้ความรายวชิาที่มีสีต่างกนัออกไปตามธีมของชั้นเรียน 

  

              3) ส่ิงที่ตอ้งท า  คือการแสดงการมอบหมายงานในทุกชั้นเรียนที่ครูสร้างขึ้น  และรวมถึงสถานะการส่ง

งานของนกัเรียนในชั้นนั้นๆ ซ่ึงมี 2 ส่วน  ดงัน้ี 

               1. รอการตรวจ  คือหนา้แสดงรายวชิาทั้งหมดและงานที่นกัเรียนยงัไม่ไดส่้ง 

   

  

แสดงสถานะวา่ 

1. มีนกัเรียนในรายวิชาคอมพวิเตอร์ 2 คน  

และส่งงานแลว้ 1 คน 

2. ยงัไม่มีนกัเรียนในรายวชิาภาไทย 

 



 

               2. ตรวจแลว้  ก่อนที่จะคลิกดูส่วนน้ีใหท้  าเคร่ืองหมายวา่ตรวจแลว้ในหนา้ของรอการตรวจ  จากนั้น

คลิกที่ตรวจแลว้  และเลือกรายวชิาจะปรากฏหนา้แสดงงานที่ตรวจแลว้พร้อมกบัวนัที่ก  าหนดส่ง  ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  ครูจะเขา้ถึงงานของนกัเรียนจากหนา้ส่ิงที่ตอ้งท าไม่ได ้หากตอ้งการดูช้ินงานและใหค้ะแนนงาน

ของนกัเรียน ใหค้ลิกดูงานที่ยงัไม่เสร็จในหนา้สตรีม  

เลือกรายวชิา 

รายวชิาที่ตรวจเรียบร้อยแลว้ 

1 

2 คลิกเลือกตรวจแลว้ 

3 



 

                      2. การมอบหมายงานให้กับนักเรียน 

                          มายงัหนา้สตรีม  ซ่ึงเป็นส่วนส าหรับแจง้ข่าวสาร  ประกาศ สร้างงานใหก้บันกัเรียนซ่ึง

นกัเรียนสามารถมองเห็นและโตต้อบ  หรืออภิปรายกบัประกาศที่ครูโพสตไ์ด ้

 

 

1. การสร้างงาน 

                   ในที่น้ีจะสร้างช้ินงานใหน้กัเรียนโดยจะเลือก สร้างงาน (โดยครูสามารถโพสตใ์นสตรีมไดเ้ลย 

หรือจะเลือกวนัที่จะโพสตห์รือบนัทึกฉบบัร่างแลว้เขียนให้เสร็จในภายหลงัก็สามารถท าได)้ ซ่ึงวธีิการคือ 

เล่ือนเมาส์มายงัสญัลกัษณ์วงกลมบวก --> สร้างงาน  ซ่ึงมีขั้นตอนการสร้างงานต่อไปน้ี 

ใชโ้พสตซ์ ้ า 

สร้างค าถาม 

สร้างงาน 

สร้างประกาศ 

น าเมาส์มาช้ีเมนู 



 

 

 

 

 

 

ช่ือใบงาน 

ค าสัง่หรือค าแนะน าในการท างานส่ง 

ก าหนดเวลาส่งงาน 

1 

2

 
 
  

3

 
 
  

คลิกที่มอบหมาย 

เลือกมอบหมาย 

ครูสามารถแนบเอกสาร ลิงก ์หรือวดีีโอที่เก่ียวขอ้งกบังาน

น้ีไดเ้พือ่ใชเ้ป็นตวัอยา่ง หรือก าหนด แนวทางให้กบั

นกัเรียน 

4

 
 
  



 

                เม่ือท าการแนบไฟลเ์อกสารแลว้จะปรากฏรายการของไฟลเ์อกสารที่แนบขึ้นมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                ครูสามารถตั้งค่าการใชง้านร่วมกนัของไฟลเ์อกสารนั้น ๆ ได ้ซ่ึงมีอยู ่3 สถานะทางเลือก คือ 

                 (1) นักเรียนสามารถดูไฟล์ หมายความวา่นกัเรียนทั้งหมดสามารถดูไฟล ์,ดาวน์โหลดและพมิพ์

ออกมา แต่ไม่สามารถที่จะเปล่ียนแปลงแกไ้ขใด ๆ ได ้

                 (2) นักเรียนสามารถแก้ไขไฟล์ หมายความวา่ นกัเรียนสามารถแกไ้ขไฟลน้ี์จะเป็นประโยชน์เม่ือ

ครูตอ้งการใหน้กัเรียนไดท้  างานร่วมกนัในเอกสารฉบบัเดียว 

                 (3) ท าส าเนาให้นักเรียนแต่ละคน  ซ่ึงจะช่วยใหก้ารท างานของนกัเรียนเป็นรายบุคคลบนส าเนา

ของนกัเรียนเอง จากนั้นคลิกเลือกมอบหมายงาน 

 

 

 

 



 

                 จากนั้น เอกสารการบา้นจะถูกสร้างขึ้นมา ปรากฏที่หนา้หลกัของหอ้งเรียนซ่ึงในส่วนน้ีครู

สามารถดูการส่งงานของนกัเรียนไดว้า่มีจ  านวนนกัเรียนที่ท  างานส่งแลว้ หรือยงัไม่ไดส่้งก่ีคน 

 

                 ถา้ตอ้งการแกไ้ขเอกสารการบา้น เน่ืองจากพมิพข์อ้ความอธิบายผดิ แนบไฟลเ์อกสารผดิหรือ

ตอ้งการลบสามารถท าไดโ้ดยมายงัหนา้สตรีม จากนั้นท าการคลิกเลือก            จะปรากฏเมนูให้เลือก 3 เมนู 

คือ แกไ้ข  ลบ และคดัลอกลิงก ์ 

 

                   ซ่ึงจะอธิบายรายละเอียดของ 3 เมนู ดงัต่อไปน้ี 



 

                   (1) การแก้ไข  คลิกที่การแกไ้ขจากนั้นจะปรากฏกล่องขอ้ความขึ้นมา สามารถแกไ้ขช่ือ  

ค  าแนะน า  ก าหนดส่งงาน  แกไ้ขเอกสารไฟลท์ี่แนบ จากนั้นคลิกบันทึก 

 

                   (2) การลบ  เม่ือตอ้งการลบและสร้างใหม่ใหค้ลิกที่ลบ  จะมีกล่องโตต้อบใหย้นืยนัการลบเม่ือ

ยนืยนัแลว้เอกสารงานที่สร้างไวจ้ะถูกลบออกทนัที 

 

 

 

 

 



 

                   (3) คดัลอกลิงก์ เม่ือคลิกคดัลอกลิงกร์ะบบจะท าการคดัลอกโดยอตัโนมตัิ  จากนั้นเปิดแทบ็ใหม่

วางลิงกห์รือคดัลองลิงกใ์หน้กัเรียนเพือ่ท  าช้ินงานส่ง  ดงัภาพคือการแสดงหนา้เม่ือคดัลอกลิงก ์

 

2. การสร้างค าถาม 

            ในฐานะครู  ครูสามารถโพสตค์  าถามแบบอตันยัหรือปรนยัได ้หลงัจากโพสตค์  าถามแลว้ ครูจะ

ติดตามจ านวนนกัเรียนที่ตอบค าถามในสตรีมชั้นเรียนได ้ครูยงัสามารถร่างค าถามที่จะโพสตใ์นภายหลงัและ

โพสตค์  าถามถึงนกัเรียนเป็นรายบุคคลไดด้ว้ยการสร้างค าถามมี 2 แบบ  คือ  ค  าตอบแบบสั้นและปรนยัซ่ึงครู

สามารถเลือกไดต้ามความเหมาะสมของรายวชิา  ก่อนการเลือกสร้างค าถามใหเ้ลือกวา่ตอ้งการถามนกัเรียน 

1 คน  หรือทั้งชั้นเรียน --> พมิพค์  าถาม --> ก าหนดวนัส่งงาน --> เพิม่หวัขอ้  ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

2 
1 

3 

เลือกวา่จะส่งให้

นกัเรียนก่ีคน 

พมิพค์  าถาม 

ก าหนดวนัส่งงาน 



 

           1. สร้างค าถามปรนยั  (ในที่น้ีจะเลือกส่งค าถามใหน้กัเรียน 1 คน) 

               - ถดัจากค าตอบสั้น ๆ ใหค้ลิกลูกศรลงจากนั้นเลือกปรนยั 

               - คลิกตวัเลือกที่ 1 เพือ่พมิพค์  าตอบขอ้แรก 

               - คลิกเพิม่ตวัเลือกเพือ่เพิม่ค  าตอบก่ีขอ้ก็ได ้

               - (ไม่บงัคบั) ถา้ตอ้งการลบตวัเลือก ใหค้ลิกกากบาทหลงัขอ้นั้น 

               - (ไม่บงัคบั) ถา้ไม่ตอ้งการใหน้กัเรียนเห็นสรุปชั้นเรียนใหค้ลิกปิด   

 

 

 

** เม่ือสร้างค าถามเรียบร้อยแลว้  คลิก ถาม 

  

เลือกแบบปรนยั 

คลิกเล่ือนปิด - เปิด 

เลือกแบบปรนยั 

คลิกเม่ือตอ้งการเพิม่ตวัเลือก 

คลิกแนบไฟลถ์า้มี 

1 

2 

3 

4 

5 



 

           ดงันั้นเม่ือนกัเรียนเขา้สู่ระบบจะพบกบัหนา้ชั้นเรียนของตนเองซ่ึงมีค  าถามจากครูและวนัที่ก  าหนดส่ง

อยูด่ว้ยจากนั้นใหท้  าตามขั้นตอนต่อไปน้ี  ใหน้กัเรียนคลิกที่ค  าถามที่ขีดเสน้ใต ้ --> อ่านค าถามและคลิก

วงกลมหนา้ค  าตอบที่ตอ้งการ  --> ส่ง  ดงัภาพ 

 

  

3 

เลือกค าตอบ 

1 คลิกที่ค  าถาม 

2 

สามารถพมิพค์  าถามหรือขอ้สงสยัไปยงัครูผูส้อนได ้



 

                 เม่ือคลิกส่งแลว้จะปรากฏกล่องขอ้ความยนืยนัการส่งค  าตอบ 

 

 

 

 

               เม่ือคลิกส่งแลว้ในหนา้ค  าถามของนกัเรียนจะขึ้นสถานะเสร็จส้ิน 

 

  

4 



 

             ในหนา้สตรีมของครูที่ช่องแสดงค าถามแบบปรนยัจะมีจ านวนนกัเรียน 1 คน ที่สถานะเสร็จส้ิน  ให้

ครูคลิกเขา้ไปในสถานะนั้นเพือ่ดูค  าตอบของนกัเรียน  ก าหนดคะแนนเตม็  ใหค้ะแนน  และส่งคืนไปยงั

นกัเรียน  ดงัภาพ 

 

 

              

  

สถานะแสดงผลการตอบของนกัเรียน ใหค้ะแนนนกัเรียน 

ก าหนดคะแนนเตม็ ส่งคืนนกัเรียน 

คลิกเลือกช่ือนกัเรียน 

เม่ือคลิกส่งคืนจะปรากฏกล่องขอ้ความส่งงาน  และช่ือนกัเรียน 

ใหค้ลิก  ส่งคืน 

1 

2 

3 
4 

5 

6 



 

             ในหนา้แรกของนกัเรียนสามารถเขา้ดูคะแนนไดท้ี่ 

              เก่ียวกบั --> งานของคุณ --> จากนั้นคลิกที่โจทยค์  าถาม  จะเห็นค าถามและค าตอบที่นกัเรียนตอบ

พร้อมคะแนนทีไ่ด ้ ดงัภาพ 

 

 

           2. ค าตอบสั้นๆ (ในที่น้ีจะเลือกส่งค าถามใหน้กัเรียน 1 คน) 

                                 คลิกเปิด  เม่ือตอ้งการใหน้กัเรียนสามารถตอบกลบัระหวา่งกนัได ้

                    คลิกปิด  เม่ือไม่ตอ้งการใหน้กัเรียนแกไ้ขค าตอบของตนเองหลงัจากส่งงานแลว้ 

             จากนั้นใหค้รูแจง้เวลาการถามตอบกบันกัเรียนเพือ่ใหน้กัเรียนรีเฟรชหนา้สตรีมของตนเอง  ครูตั้ง

ค  าถามและรวมถึงขอ้มูลต่างๆ ในกรอบสีเหล่ียมสีแดง  จากนั้นส่งค  าถามไปยงันกัเรียน  ดงัภาพ 

หมายเหตุ  ไม่มีการจ ากดัจ านวนอกัขระสูงสุดส าหรับค าถามประเภทน้ี 

** เม่ือสร้างค าถามเรียบร้อยแลว้  คลิก ถาม  

คะแนนที่ได ้



 

 

 

         นกัเรียนรีเฟรชหนา้สตรีมของตนเองจะพบกบัค าถามของครู  ใหน้กัเรียนพมิพค์  าตอบแลว้คลิกส่ง 

  

คลิกเพือ่พมิพค์  าตอบ 

คลิกส่ง 

เม่ือคลิกส่งแลว้จะปรากฏกล่องขอ้ความ 

เพือ่ยนืยนัการส่งค  าตอบ 

 

1 

2 

3 4 

5 

เลือกวา่จะส่งค  าถามใหน้กัเรียน

ก่ีคนหรือนกัเรียนทุกคน ตั้งค  าถาม 

ก าหนด 

วนัส่งค  าตอบ 
ก าหนดหวัขอ้ 



 

              ** ในหนา้สตรีมของครูที่สถานะเสร็จส้ิน  ใหค้รูคลิกเขา้ไปในสถานะนั้นเพือ่ดูค  าตอบของนกัเรียน  

ก าหนดคะแนนเตม็  ใหค้ะแนน  และส่งคืนไปยงันกัเรียน  (ขั้นตอนการก าหนดคะแนนและใหค้ะแนนตาม

ขั้นตอนในการสร้างแบบปรนยั) 

              ** นกัเรียนสามารถเขา้ดูคะแนนของตวัเองไดต้ามขั้นตอนต่อไปน้ี 

              เก่ียวกบั --> งานของคุณ --> จากนั้นคลิกที่โจทยค์  าถาม  จะเห็นค าถามและค าตอบที่นกัเรียนตอบ

พร้อมคะแนนทีไ่ด ้ ดงัภาพ 

 

 

หมายเหตุ  ครูไดส้ร้างช้ินงานหรือการบา้นและสร้างค าถามร้อยแลว้  จากตรงน้ีจะเป็นการเขา้ใชง้านในฐานะ

นกัเรียนและเม่ือนกัเรียนท าการบา้นส่งเขา้ระบบแลว้จะเป็นการใหค้ะแนน  ส่งคืนและตอบกลบัความ

คิดเห็น (ถา้มี) 

 

 

 

 

 

คะแนนที่ได ้



 

2. การจดัการห้องเรียนออนไลน์ในฐานะนักเรียน 

             1. การเขา้สู่ระบบในฐานะนกัเรียน 

                ใหน้กัเรียนเขา้สู่ระบบดว้ยบญัชีของตนเอง  จากนั้นจะเขา้สู่หนา้แรกใหค้ลิกท าต่อ  จากนั้นคลิก                              

                   แลว้เลือกเขา้ร่วมชั้นเรียน  จากนั้นจะปรากฏกล่องใหเ้ขา้ร่วมชั้นเรียนใหน้กัเรียนพมิพร์หสัที่ครู

ใหแ้ลว้คลิกเข้าร่วม  ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 คลิกเขา้ร่วมชั้นเรียน 

พมิพร์หสัที่ครูให้ 3 

4 



 

2 

ค าสัง่ 

1 
วนัที่ก  าหนดส่งงาน 

                  จากนั้นจะปรากฏหนา้หลกัของหอ้งเรียน  ซ่ึงมีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี --> คลิกที่เปิดเพือ่เปิดดู

รายละเอียดของการบา้น--> ที่ใบงานที่ 1 --> จะท าการเปิดหนา้ต่างใหม่ --> คลิกเคร่ืองพมิพท์ี่ขวามือบน --> 

เลือกเป็น Adobe PDF -->  OK  จากนั้นนกัเรียนท าการบา้นส่งครู  ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                เม่ือโหลดไฟลง์านเรียบร้อยแลว้ใหท้  าช้ินงานใหเ้สร็จเรียบร้อยและส่งงานตามเวลาที่ก  าหนด 

4 

5 

3 

ที่ใบงานที่ 1 

คลิกเคร่ืองพมิพ ์

เลือก Adobe PDF 

คลิก OK 



 

1 

2 

             2. การส่งงาน 

                เม่ือนกัเรียนตอ้งการส่งงานใหค้ลิกที่เพิ่ม --> ไฟล ์--> เลือกช้ินงานจากเคร่ืองคอมพวิเตอร์  

-->  Open --> ไฟลง์านจะเขา้มาในระบบ --> อปัโหลด --> ส่ง  ดงัภาพ 

 

 

 

 

  

3 

4 

เพิม่ 

ไฟล ์

เลือกช้ินงานจากเคร่ืองคอมพวิเตอร์ 

Open 



 

                  ไฟลง์านทีน่ าเขา้มาจะปรากฏที่หนา้แทรกไฟลโ์ดยใช ้Google Drive 

 

 

 

 

  

5 

คลิกเพิม่ไฟล์อีก เม่ือมีงานมากกวา่ 1 ไฟล ์ 

เม่ือตอ้งการลบไฟลง์านใหค้ลิกกากบาท 

อปัโหลด 

6 



 

              เม่ือคลิกส่งแลว้จะปรากฏกล่องขอ้ความส่งงานใหค้ลิกส่งเพือ่ยนืยนัการส่งงาน 

 

 

 

 

 

 

              เม่ือคลิกส่งงานแลว้หนา้หลกัของหอ้งเรียน  นกัเรียนจะเห็นสถานะของงานที่ไดรั้บมอบหมายวา่ได้

มีการท าส่งเรียบร้อยแลว้  และเม่ือตอ้งการยกเลิกการส่งงานใหค้ลิก ยกเลิกการส่ง 

 

 

  

  

ตอ้งการยกเลิกการส่งงาน 



 

             3. การเพิม่ความคิดเห็น มีอยู ่2 แบบ ดงัน้ี 

                 1. การเพิม่ความเห็นส่วนตวักบัครูผูส้อน 

                  การสนทนาระหวา่งครูและนกัเรียนหากมีนกัเรียนสนทนามาใหค้รูคลิกที่หนา้สตรีม --> ที่ยงัไม่

เสร็จ --> จากนั้นจะปรากฏหนา้ที่แสดงรายช่ือนกัเรียนทั้งหมดใหส้งัเกตดา้นซา้ยมือจะมีรายช่ือนกัเรียนให้

สงัเกตช่ือนกัเรียนที่มีขอ้ความสนทนา  ดงัภาพ 

 

 

 

  

   

1 

2 

คลิกยงัไม่เสร็จ 

ช่ือนกัเรียนที่มีขอ้ความสนทนา   



 

            และเม่ือครูตอ้งการสนทนาโตต้อบกบันกัเรียนใหค้ลิกช่ือนกัเรียนจากดา้นซา้ยมือ  เพือ่เร่ิมการ

สนทนาโดยใหพ้มิพข์อ้ความแลว้คลิกโพสต ์ ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

            ในหนา้ของนกัเรียนจะขึ้นขอ้ความที่ครูสนทนาตอบมา  ดงัภาพ 

 

                   ในหนา้ของนกัเรียนจะขึ้นขอ้ความทีค่รูสนทนาตอบกลบัมา  ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกช่ือนกัเรียนที่จะสนทนา 

พมิพข์อ้ความ 

1 

2 

ขอ้ความตอบกลบัจากครู 



 

                 2. การเพิม่ความเห็นกบัเพือ่นร่วมชั้นเรียน 

                     ใหค้ลิกเปิดจากหนา้สตรีม --> ที่ช่องเพิม่ความคิดเห็นในชั้นเรียน จะปรากฏกล่องขอ้ความ

คิดเห็นในชั้นเรียน --> พมิพข์อ้ความคิดเห็น --> โพสต ์ ดงัภาพ 

 

   

1 

2 

3

 
 
  

4 พมิพข์อ้ความคิดเห็น 

คลิกเปิด 

เพิม่ความคิดเห็น 



 

                  ในหนา้สตรีมของเพือ่นร่วมชั้นเรียนจะปรากฏขอ้ความที่เพือ่นพมิพม์าทกัทาย  หรือสนทนา

เก่ียวกบัช้ินงานที่ไดรั้บ  และเม่ือตอ้งการพมิพโ์ตต้อบกบัเพือ่นสามรถคลิกที่เพิม่ความคิดเห็นในชั้นเรียน  

จากนั้นพมิพข์อ้ความแลว้โพสต ์

  

ขอ้ความจากเพือ่นร่วมชั้นเรียน 

พมิพเ์ม่ือตอ้งการส่งขอ้ความ 



 

          3. การให้คะแนน   

           เม่ือนกัเรียนส่งงานแลว้ในหนา้สตรีมของครูที่ช่องเสร็จส้ินจะขึ้นจ านวนนกัเรียนที่ส่งงาน  และเม่ือ

คลิกเขา้ไปจะพบรายช่ือนกัเรียนพร้อมกบัช้ินงาน 

 

 

1 

นกัเรียนที่ส่งงาน 



 

           1. การใหค้ะแนนนั้นใหค้รูคลิกที่หนา้สตรีม --> คลิกที่เสร็จส้ิน --> คลิกดูผลงานนกัเรียนที่ช่ือของ

นกัเรียน --> คลิกที่ช่องคะแนนเพือ่ตั้งคะแนนเตม็ในงานช้ินนั้นๆ  จากนั้นคลิกพื้นที่วา่งดา้นนอกจะปรากฏ

กล่องอปัเดตคะแนน --> คลิกอปัเดต 

 

  

คลิกเพือ่ตั้งคะแนนเตม็ 

คะแนนที่ได ้5 

3 

4 คลิกดูผลงานนกัเรียน 

1 

2 



 

           2. การส่งช้ินงานคืน  คือการส่งงานของนกัเรียนที่ผา่นการตรวจและใหค้ะแนนแลว้ส่งคืนใหน้กัเรียน  

พร้อมทั้งมีขอ้คิดเห็นจากครูผูส้อนซ่ึงใหค้รูคลิกที่เสร็จส้ิน --> ส่งคืน --> พมิพข์อ้ความแสดงความคิดเห็น 

 --> ส่งคืน  ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

เสร็จส้ิน 

ส่งคืน 

พมิพแ์สดงความคิดเห็น 

ส่งคืน 



 

4. การดูคะแนนทีส่่งคืนจากครู ซ่ึงมีวธีิดงัต่อไปน้ี 

                นกัเรียนสามารถดูคะแนนและขอ้คิดดีๆ จากครูไดโ้ดย  คลิกมายงัหนา้เก่ียวกบั --> งานของคุณ --> 

ส่งคืนพร้อมคะแนน --> คลิกที่ช่ือเร่ืองของช้ินงาน  จะปรากฏไฟลง์านที่ส่ง  บทสนทนาทั้งที่สนทนาแบบ

ส่วนตวัและแบบรวมชั้นเรียน  และขอ้คิดเห็นจากครู  ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

2 

1 

3 

เก่ียวกบั 

บทสนทนาส่วนครูระหวา่งครูและนกัเรียน 

งานของคุณ 

บทสนทนาในชั้นเรียน 

ขอ้คิดเห็นจากครู   

คะแนนที่ได ้  
ส่งคืนพร้อมคะแนน 

ช่ือเร่ืองและไฟลง์าน 

4 



 

  5. การรีเฟรช  คือค าสัง่หน่ึงที่สัง่ให้จอภาพแสดงภาพใหม่ตามขอ้สนเทศที่ไดรั้บหลงัสุด การรีเฟรชใช้

เม่ือมีการมอบหมายงานจากครู  มีการถาม – ตอบ  จากครู  นกัเรียนส่งค าตอบไปยงัครู  หรือมีการเปิดใชง้าน

เป็นเวลานาน  ดงัภาพ 

 

 

 


